Guatemala, 31 de mayo del 2019

Serior:

Mario Renato Monterroso Garcia.
Viceministro del Deporte y la Recreacidn.
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, en ocasidn de presentarle mi informe de actividades
conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos niimero 2763-2019,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero 120-2019, correspondiente al mes de mayo del
2019; y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No. 05 Serie “E”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e BRINDAR APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA COORDINAR LA DISPONIBILIDAD DE
VEHICULOS PARA LAS DIFERENTES COMISIONES REQUERIDAS POR LAS DIFERENTES UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION. :

e APOYAR EN LA ELBORACION DE REPORTES RELACIONADOS A LOS VEHICULOS A CARGO DE LA SECCION
DE SERVICIOS GENERALES.

e BRINDAR APOYO EN EL TRANSPORTE DEL PERSONAL DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACION EN RUTAS DEFINIDAS POR LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES A NIVEL
METROPOLITANO Y DEPARTAMENTAL.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e APOYE EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA COORDINAR LA DISPONIBILIDAD DE LAS
DIFENTES COMISIONES.

e BRINDE APOYO EN LA ELABORACION DE REPORTES DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.

e APOYE EN LA COORDINACION DE COMISIONES INTERNAS Y METROPOLITANAS.

e  ATENDI SOLICITUDES DE PLANES DE VIAJES Y CONSULTAS DE DISPONIBILIDAD DE VECHICULOS.

e APOYE EN DIVERSAS SOLICITUDES, SOBRE EL TRANSPORTE DEL TRASLADO DEL PERSONAL DEL
VICEMINISTERIO.

e  RENDIINEOMES SEMANALES DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS SOBRE LOS TRASLADOS INTERNOS Y
DEPARTAMENTAL

0sé Leonel Palencia Valladares Vo.Bo.
Jefeede Ia Seccidn de Servicios Generales
Direccion General del Deporte y fa Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes




